
[image: image1.emf]Ph ụ   l ụ c 5   M Ẫ U BÁO CÁO NĂNG L Ự C C Ủ A T Ổ   CH Ứ C CH Ứ NG NH Ậ N   (Ban hành kèm theo Thông tư  s ố   55 /2012/TT - BNNPTNT ngày 31 tháng 10 năm 2012 c ủ a B ộ   trư ở ng B ộ   Nông nghi ệ p và Phát tri ể n nông thôn)    

C Ộ NG HÒA XÃ H Ộ I CH Ủ   NGHĨA VI Ệ T NAM   Đ ộ c l ậ p  -   T ự   do  -   H ạ nh phúc   ……….., ngày …… tháng ……. năm 20.... .    

BÁO CÁO   NĂNG L Ự C C Ủ A T Ổ   CH Ứ C CH Ứ NG NH Ậ N          Kính g ử i:   ............( T ổ ng c ụ c/C ụ c ) ..........         1. Tên t ổ   ch ứ c:.........………..........................................................................   2. Đ ị a ch ỉ :  ………………………………………………................   Đ ể   ( T ổ ng c ụ c/C ụ c )     có căn c ứ   đánh giá, ch ỉ   đ ị nh  (tên t ổ   ch ứ c)   đư ợ c tham gia ho ạ t đ ộ ng  ch ứ ng nh ậ n  h ợ p quy v ề   ( lĩnh v ự c ch ứ ng nh ậ n) , chúng tôi xin báo cáo năng l ự c như sau:   2.1 T ổ   ch ứ c (mô t ả   ng ắ n g ọ n v ề   cơ c ấ u t ổ   ch ứ c c ủ a t ổ   ch ứ c ch ứ ng nh ậ n, trong đó, xác  đ ị nh rõ các c ấ p lãnh đ ạ o ch ị u trách nhi ệ m đ ố i v ớ i toàn b ộ   các ho ạ t đ ộ ng ch ứ ng nh ậ n h ợ p  quy v ề   ( lĩnh v ự c ch ứ ng nh ậ n) ; đ ồ ng th ờ i mô t ả   c ụ   th ể   v ề   trình đ ộ , kinh nghi ệ m c ủ a các   chuyên gia đánh  giá   c ủ a t ổ   ch ứ c ch ứ ng nh ậ n)   2.2 Phòng ki ể m nghi ệ m/ Nhà th ầ u ph ụ   v ề   ki ể m nghi ệ m (cung c ấ p thông tin v ề   phòng  ki ể m nghi ệ m c ủ a t ổ   ch ứ c ch ứ ng nh ậ n ho ặ c các h ợ p đ ồ ng/th ỏ a ư ớ c v ớ i nhà th ầ u ph ụ   v ề   ki ể m nghi ệ m trong danh sách các phòng ki ể m nghi ệ m   đư ợ c B ộ   Nông nghi ệ p và Phát tri ể n  nông thôn ch ỉ   đ ị nh)   2.3 H ệ   th ố ng qu ả n lý ch ấ t lư ợ ng (mô t ả   ng ắ n g ọ n v ề   h ệ   th ố ng qu ả n lý ch ấ t lư ợ ng c ủ a  t ổ   ch ứ c ch ứ ng nh ậ n)   2.4 Ho ạ t đ ộ ng ch ứ ng nh ậ n h ợ p quy (mô t ả   các bư ớ c c ầ n thi ế t đ ể   ch ứ ng nh ậ n h ợ p quy,  bao g ồ m đi ề u ki ệ n và th ủ   t ụ c c ấ p, duy trì, m ở   r ộ ng ph ạ m vi, đình ch ỉ   và  h ủ y b ỏ   k ế t qu ả   ch ứ ng nh ậ n h ợ p quy)   2.5 H ệ   th ố ng h ồ   sơ, tài li ệ u (mô t ả   ng ắ n g ọ n các h ồ   sơ tài li ệ u có liên quan c ủ a t ổ   ch ứ c  ch ứ ng nh ậ n, th ủ   t ụ c c ậ p nh ậ t, lưu gi ữ   và ki ể m soát h ồ   sơ tài li ệ u)   2.6 Giám  sát (mô t ả   ng ắ n g ọ n v ề   th ủ   t ụ c giám sát c ủ a t ổ   ch ứ c ch ứ ng nh ậ n)     Đ ạ i di ệ n T ổ   ch ứ c....   (H ọ   tên, ch ữ   ký, đóng d ấ u )  


Phụ lục 5

MẪU BÁO CÁO NĂNG LỰC CỦA TỔ CHỨC CHỨNG NHẬN

(Ban hành kèm theo Thông tư  số 55 /2012/TT-BNNPTNT ngày 31 tháng 10 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn)



		CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……….., ngày …… tháng ……. năm 20.....







BÁO CÁO

NĂNG LỰC CỦA TỔ CHỨC CHỨNG NHẬN

  

 Kính gửi:   ............(Tổng cục/Cục) ..........		



1. Tên tổ chức:.........………..........................................................................

2. Địa chỉ: ………………………………………………................

Để (Tổng cục/Cục)  có căn cứ đánh giá, chỉ định (tên tổ chức) được tham gia hoạt động chứng nhận hợp quy về (lĩnh vực chứng nhận), chúng tôi xin báo cáo năng lực như sau:

2.1 Tổ chức (mô tả ngắn gọn về cơ cấu tổ chức của tổ chức chứng nhận, trong đó, xác định rõ các cấp lãnh đạo chịu trách nhiệm đối với toàn bộ các hoạt động chứng nhận hợp quy về (lĩnh vực chứng nhận); đồng thời mô tả cụ thể về trình độ, kinh nghiệm của các chuyên gia đánh giá của tổ chức chứng nhận)

2.2 Phòng kiểm nghiệm/ Nhà thầu phụ về kiểm nghiệm (cung cấp thông tin về phòng kiểm nghiệm của tổ chức chứng nhận hoặc các hợp đồng/thỏa ước với nhà thầu phụ về kiểm nghiệm trong danh sách các phòng kiểm nghiệm được Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn chỉ định)

2.3 Hệ thống quản lý chất lượng (mô tả ngắn gọn về hệ thống quản lý chất lượng của tổ chức chứng nhận)

2.4 Hoạt động chứng nhận hợp quy (mô tả các bước cần thiết để chứng nhận hợp quy, bao gồm điều kiện và thủ tục cấp, duy trì, mở rộng phạm vi, đình chỉ và hủy bỏ kết quả chứng nhận hợp quy)

2.5 Hệ thống hồ sơ, tài liệu (mô tả ngắn gọn các hồ sơ tài liệu có liên quan của tổ chức chứng nhận, thủ tục cập nhật, lưu giữ và kiểm soát hồ sơ tài liệu)

2.6 Giám sát (mô tả ngắn gọn về thủ tục giám sát của tổ chức chứng nhận)



Đại diện Tổ chức....

(Họ tên, chữ ký, đóng dấu )





